
SETTORE ECONOMICO 

MATERIA: INFORMATICA  

BIENNIO AFM-Amministrazione Finanza e Marketing 

 

CONTENUTI MINIMI ESSENZIALI: 

 Caratteristiche della comunicazione informatica  

 Elementi hardware di un PC  

 Distinguere le funzioni del S.O. e del software applicativo  

 Utilizzo base dei principali programmi word, Excel, PowerPoint  

 Struttura di Internet e ricerca informazioni  

 Uso della posta elettronica 

 Concetto di sicurezza informatica 

COMPETENZE:   

 Utilizzare le funzioni di base dei software più usati per produrre testi, effettuare comunicazioni 

multimediali, calcolare e rappresentare dati, cercare informazioni e comunicare in rete  

 Saper scegliere gli applicativi più adatti a risolvere un problema relativo all’attività lavorativa 

 Utilizzare in modo idoneo una Web mail 

 Creare e gestire un archivio in cloud 

 Conoscere le principali tecniche di sicurezza informatica, con riferimento alla sicurezza delle 

persone, dei dati e dei dispositivi 

INDICAZIONI LIBRO DI TESTO DA CONSULTARE:  

Lughezzani Flavia / Princivalle Daniela  

Office & Cloud edizione blu Microsoft Office / Informatica per il primo biennio 

Hoepli 

INDICAZIONI MATERIALI DIDATTICI DA UTILIZZARE: Siti web  

 

 


