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CIRCOLARE N. 106 DEL 17/11/2021                                                                      

Al personale amministrativo 

Al Direttore S.G.A. 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Webinar Gratuiti Segreteria Digitale. 

 

Si comunica che il Gruppo Spaggiari mette a disposizione una serie di Webinar gratuiti di 

approfondimento per Segreteria Digitale. 

I Webinar sono tenuti da due Formatori specializzati nel settore, suddivisi in I e II Livello come di 

seguito dettagliato,  in modo da analizzare e comprendere a pieno tutte le funzionalità del software. 

A fine sessione sarà dedicata un’ora di “Domande e Risposte”. 

 

 

I LIVELLO 

 Abilitazioni utenti 
 Protocollazione e ricerca dei documenti 
 Assegnazione dei documenti al personale e ai fascicoli 
 Utilizzo tipi documento 
  

22/11/2021 – 14:30/ 16:30 – PERTECIPA - https://meet.google.com/wjb-zfow-udh 
23/11/2021 – 14:30/ 16:30 – PERTECIPA - https://meet.google.com/wjb-zfow-udh 
29/11/2021 – 14:30/ 16:30 – PERTECIPA - https://meet.google.com/wjb-zfow-udh 

 

 

II LIVELLO 

 Buone pratiche di gestione di controparti e fascicoli 
 Conservazione del registro giornaliero prot. e documenti 
 Firma, apposizione e verifica 
 Gestione delle procedure tra piattaforme diverse (es. import pagelle) 

  
25/11/2021 – 14:30/ 16:30 – PERTECIPA - https://meet.google.com/wjb-zfow-udh 
30/11/2021 – 14:30/ 16:30 – PERTECIPA - https://meet.google.com/wjb-zfow-udh 

 
ISTRUZIONI: Per partecipare sarà sufficiente cliccare su PARTECIPA o copiare e incollare il link sul proprio 

browser il giorno desiderato, qualche minuto prima del webinar. 

 

      Tanto per i dovuti adempimenti. 

 

 

                                                                    Il Dirigente scolastico 

                                                   prof.ssa Stefania Cardillo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. .2, D.Lgs.39/93 
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