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CIRCOLARE N. 337 DEL 27/05/2022 

Ai tutti i docenti 

Ai coordinatori di classe 

Al personale della segreteria didattica 

Al personale della segreteria del personale 

Ai collaboratori del Ds 

Al Direttore SGA 

Al Sito web 

 

 

OGGETTO: Adempimenti conclusivi dell’anno scolastico 2021_22. Calendario degli scrutini. 

 

 

In previsione della conclusione dell’anno scolastico 2021/2022, i docenti sono invitati a prendere 

nota degli adempimenti connessi. 

 

a) Programmi, Relazioni finali e Verifiche scritte di tutte le classi 

 

1. Relativamente alle classi prime, seconde, terze e quarte, ogni docente è tenuto a predisporre, 

per ogni classe e per ogni disciplina, il consuntivo dettagliato (programma) di quanto 

effettivamente svolto nel corso dell’anno scolastico. Tale programma deve essere condiviso 

con gli studenti (condivisione documenti Bacheca di classe RE). La  copia del  programma 

effettivamente svolto, con almeno le firme di due alunni della classe deve essere depositata in 

sede di scrutinio nella cartellina predisposta dalla segreteria, ed una copia, in formato pdf,  

inviata all’indirizzo rmis10900b@istruzione.it entro e non oltre il giorno del proprio 

scrutinio con la denominazione: programma_materia_classe_sez (es. 

programma_storia_1At). 

2. Sempre per le classi sopra menzionate, ogni docente è tenuto a predisporre, per ogni classe e 

per ogni disciplina, una relazione finale da consegnare in sede di scrutinio. Il modello della 

relazione Mod A è a disposizione nella sezione modulistica didattica del sito dell’Istituto. 

3.  Gli elaborati svolti in presenza dovranno essere registrati in RE e depositati negli appositi 

scatoloni predisposti nell’aula docenti per entrambe le sedi, referenti la sig.ra Mattogno per 

Bachelet e la sig.ra Pintore per la sede Einstein. 

 

b) Scrutini finali 

 

Prima delle operazioni di scrutinio finale: 

 il coordinatore dovrà rilevare le assenze di ciascun alunno, che la famiglia ha giustificato con 

idonea comunicazione depositata agli atti e che non dovranno essere pertanto computate come 

tali; si invitano i coordinatori ad effettuare tale controllo almeno 2 giorni prima dello scrutinio; 

 docenti del consiglio di classe dovranno individuare gli obiettivi di apprendimento non 

raggiunti e i saperi essenziali per il recupero degli apprendimenti; 

 i docenti del consiglio di classe indicheranno una proposta di voto unico per disciplina per tutte 
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le classi. Nella proposta dei voti i docenti eviteranno di ricorrere ai cosiddetti voti incerti o 

mezzi voti(es.: 4.5; 5.5: ecc), adeguando l’eventuale risultanza della media matematica dei voti 

al voto interoche intendono proporre per la valutazione. 

 

c) Operazioni di scrutinio 

Fatte salve le indicazioni operative riportate nella circolare n. 178 del 28/01/2022 relative 

alla proposta di voto ed ai giudizi analitici di materia (nota) si riporta quanto segue:  

 lo scrutinio durante i primi 20 minuti sarà presieduto dal DS per poi proseguire con la 

compilazione degli atti dovuti; 

 per le sole classi seconde il consiglio di classe, in sede di scrutinio, avrà cura di compilare le 

schede della certificazione delle competenze del I biennio; 

 per le sole classi del II biennio il coordinatore avrà cura di compilare, in sede di scrutinio, la 

scheda relativa all’attribuzione del credito scolastico, controllando in maniera accurata la 

correttezza del credito attribuito sulla base dei dati inseriti al fine di evitare eventuali 

segnalazioni di errori che comporterebbero la riconvocazione del Consiglio; 

 per le sole classi quinte il coordinatore avrà cura di compilare, in sede di scrutinio, la scheda 

relativa all’attribuzione del credito scolastico controllando in maniera accurata la correttezza 

del credito attribuito sulla base dei dati inseriti al fine di evitare eventuali segnalazioni di 

errori che comporterebbero la riconvocazione del Consiglio e verificando la conversione del 

punteggio come da tabella C allegata alla O.M. n.65 del 14/03/2022 (All. 1) 
  

d) Presentazione progetti anno scolastico 2022/2023 

 

I progetti, che si intende proporre per l’a.s. 2022/23, vanno inviati all’indirizzo 

rmis10900b@istruzione.it entro il 30/06/2022.  

Si ricorda che ogni progetto deve essere coerente con il PTOF dell’Istituto. Per la redazione del 

progetto va utilizzata la modulistica già utilizzata per l’annualità precedente. 

Devono essere obbligatoriamente dettagliati i punti salienti del progetto (analisi dei bisogni, 

finalità e obiettivi, competenze da sviluppare, descrizione del progetto, pianificazione di 

dettaglio, strumenti per il monitoraggio, valutazione e modalità di certificazione delle 

competenze con relative evidenze, risorse umane coinvolte (es. esperti, assistente tecnico,….). 

 

e) Ferie 

 

Tutti i docenti dovranno inviare entro il 30/06/2022 la richiesta di ferie  mediante Registro 

Elettronico. 
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f) Comunicazioni alle famiglie 

 

Si ricorda che le eventuali notifiche delle sospensioni di giudizio e di non ammissione alla classe 

successiva saranno a cura della segreteria Didattica, mentre l’informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini quadrimestrali e finali rientra tra gli adempimenti a carattere collegiale dei 

docenti (comma 3, lettera a) dell’art.29 del CCNL scuola 2006-2009).  

 

Si comunica che, il giorno 17 venerdì giugno 2022, dalle ore 15:00 alle ore 17:00, saranno 

ricevute le famiglie degli alunni non ammessi alla classe successiva.  

 

Nel sottolineare ancora una volta quanto sia importante la regolarità formale di tutte le operazioni, si 

invitano i docenti a rimanere nei termini indicati, ricordando che è loro preciso dovere la 

predisposizione, anche materiale, degli atti. 

 

 

Tanto per i dovuti adempimenti. 

 

Il Dirigente scolastico 

prof.ssa Stefania Cardillo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Lgs.39/93 

 

 

 

 

 
 

 


